
在職者能力開発研修コース受講案内 
コ ー ス 名 研 修 日 定員 研  修  内  容 申 込 期 限 

★Word･Excel 入門Ⅱ 
１０月３０日(火)～ 
 
 １１月 ２日(金) 

 
１５

ワープロソフト｢Ｗｏｒｄ｣の編集、簡単な文書作
成、表計算ソフト｢Ｅｘｃｅｌ｣の編集、関数等に
ついて学びます。 
(※対象者：Word･Excel入門Ⅰの受講者､または同等の能力

を有する方) 

１０月１６日(火) 

★Word･Excel 応用 
１１月 ６日(火)～ 
 
     ９日(金) 

 
１５

ワープロソフト｢Ｗｏｒｄ｣の実用的な文書作成、
表計算ソフト｢Ｅｘｃｅｌ｣のグラフ、データベー
ス機能等活用について学びます。 
(※対象者：Word･Excel入門Ⅱの受講者､または同等の能力

を有する方) 

１０月２３日(火) 

第一種電気工事士 
技能試験受験準備講習 

１１月１４日(水)～ 
 

   １５日(木) 

 
１０ 第一種電気工事士試験の受験者を対象に、実技試

験の出題ポイントについて学びます。 １０月３１日(水) 

★Ｅｘｃｅｌ ＶＢＡ 
１１月２７日(火)～ 
 

   ３０日(金) 

 
１５

表計算ソフト｢Excel｣に搭載されているプログラ
ミング言語Visual Basic for Applications(VBA)を
利用し、効率よく事務処理などに活用できる方法
等について学びます。 
(※対象者：Excel の操作が出来る方) 

１１月１３日(火) 

Ａｃｃｅｓｓ入門 
１２月 ６日(木)～ 
 
     ７日(金) 

 
１５

テーブル、フォーム作成やクエリなどデータベー
スソフト「Ａｃｃｅｓｓ」の基本操作について学
びます。 
(※対象者：Windows の基本操作、文字入力等出来る方) 

１１月２２日(木) 

建築配管技能検定 
試験受検準備講習 

１２月１３日(木)～ 
 

   １４日(金) 

 
１０  建築配管技能検定の受検者を対象に、実技のポイ

ントについて学びます。 １１月２９日(木) 

Ａｃｃｅｓｓ応用 
１月１７日(木)～ 

 
   １８日(金) 

 
１５

リレーションシップの作成、レポート印刷などデ
ータベースソフト「Ａｃｃｅｓｓ」の応用操作に
ついて学びます。 
(※対象者：Ａｃｃｅｓｓ入門の受講者、または同等の能力

を有する方) 

１２月２８日(金) 

★Ｗｏｒｄ実践活用 
１月２２日(火)～ 

 
   ２５日(金) 

 
１５

チラシ、ＰＯＰ作成などワープロソフト「Ｗｏｒ
ｄ」の実践的な活用法について学びます。 
(※対象者：Windows の基本操作、文字入力等出来る方) 

１月８日(火) 

時  間  午前９時～午後４時 （昼食休憩 正午～午後１時） 
      ★印は、午後１時３０分～午後４時３０分 
場  所  岩手県立久慈職業能力開発センター（久慈市栄町３７－７７－７） 
受 講 生  在職中の方。これから就職しようとする方。 
申込方法  上記各コースの申込期限までに、電話等でお問い合わせのうえ、受講申込書をＦＡＸ、メ

ール、郵送又は直接ご持参ください。 
受 講 料  無 料 
      ただし、テキストや実習用教材等の必要なコースについては、実費負担があります。 
 

★★★お問い合せ、お申し込みは★★★ 
岩手県立久慈職業能力開発センター Tel５３－６２６１（担当 澤里、黒坂） 
                   Fax５２－７３６０ 

          ホームページ：http://www.pref.iwate.jp/~hp7001/cdva/index.html 


